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Stellenangebot

Kaufmannischer Angestellter (m/w/d) — in Teilzeit (ca. 50 % / ca. 20 Std./Woche)

Du magst Struktur, Zahlen und klare Ablaufe — und willst in einem Team arbeiten, das respektvoll und
wertschatzend miteinander umgeht? Dann komm zu Holiday Heimtex nach Seelbach. In unserer
Verwaltung unterstitzt du die Buchhaltung und sorgst mit dafiir, dass bei Kunden alles rund lauft.

Deine Aufgaben

Du bearbeitest Kundenreklamationen und Liefernachfragen.

Du erstellst Nachberechnungen und Gutschriften.

Du verbuchst Geschaftsvorfalle und Zahlungseingange in DATEV und unserem ERP-System.
Du kommunizierst mit Kunden, Dienstleistern und Lieferanten per E-Mail und Telefon.

Du kiimmerst dich um digitale und analoge Ablage und unterstiitzt im kaufmannischen
Tagesgeschaft.

Das bringst du mit (Must-have)

Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare praktische Erfahrung
Sicherer Umgang mit Zahlen und EDV

MS Office (v. a. Word/Excel)

ERP-Erfahrung oder die Motivation, dich schnell einzuarbeiten
Selbststandige, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise
Freundliches und verbindliches Auftreten

Nice-to-have

DATEV Unternehmen online
Erfahrung in Reklamationsbearbeitung / Gutschriften

Das bekommst du bei uns

Unbefristeter Vertrag in Teilzeit (ca. 50 %)

Leistungsgerechte Bezahlung + VL + Zuschuss zur bAV
Krankenzusatzversicherung (ab 6 Monaten) + Unfallversicherung
Digitale Zeiterfassung per App und geregelte Arbeitszeiten
Strukturierte Einarbeitung und feste Ansprechpartner
Sympathisches Team, kollegiale Atmosphare und professionelles Du
Kostenfreie Getranke, Snackbar und Mitarbeiter-Events
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Uber uns

Holiday Heimtex ist ein inhabergefihrtes Familienunternehmen in zweiter Generation mit Sitz in
Seelbach. Seit 1983 importieren und vertreiben wir Heimtextilien flir den Handel. Wir sind rund 25
Kolleginnen und Kollegen — mit modernem Standort (ca. 650 m? Verwaltung, tGber 5.000 m? Lager).
Klingt passend? Dann schick uns deinen Lebenslauf (oder ein paar Zeilen zu dir).
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